
霸州市金属玻璃家具产业园区管理委员会
（一）霸州市金属玻璃家具产业园区管理委员会主要职责：

１、负责制订产业园区总体规划、发展计划；负责园区内基础设施的建设与管理，并对园区内的土地及其他自然资源实施统一管理和优化配置。

2、负责投资项目和建设工程管理。

3、确定产业园区发展方向、明确招商重点、制定招商策略。组织各类招商活动，搞好招商项目的洽谈、引进、协调工作。

4、负责产业园区各项经济指标、项目建设与发展情况的统计、分析。

５、负责入区个来的安全生产监督、检查和各种协调服务，并为入区企业搞好各类培训。

6进行人才引进、先进技术和先进科研成果引进，同进引导企业进行自主科技创新和引进先进设备、技术和先进科研成果。

7、扩大就业，提高区内经济水平。

8、协调工商、税务等行政管理部门对区内企业的日常行政管理。

9、完成上级党委、政府交办的其他事务。

（二）党政综合办公室主要职责：

1、协调有关部门抓好区内党的基层组织建设和基层民主政治建设，抓好工青妇女等群团组织工作。

2、负责综合情况的上传下达和信息反馈。

3、负责文件、文印、文书归档及印章管理工作。

4、负责机关接待，会议活动组织，内部行政事务管理，机关内设机构之间协调和后勤保障工作。

5、负责调查研究，为工委和管委决策提供参考性意见。

6、负责协调组织区内各项财政收入按规定级次缴入国库或上级财政专户，执行收支两条线制度。

7、负责区内国有资产管理工作。

（三）投资与促进经济发展局主要职责：

1、负责研究区内经济发展方向、编制经济发展年度计划和中长期规划组织实施。

2、负责搜集、整理、提供全区性的基本统计资料及定期统计考核资料，并进行统计分析、统计预测和统计监督。

3、负责区内各项经济指标的监控、统计及统计数据的发布、上报工作。

4、负责区内的宣传、推介，抓好招商项目洽谈、引进、协调工作。

5、负责区内企业建成投产后外部关系协调服务、企业投诉受理扩经济纠纷的协调处理工作。

6、负责区内企业各类扶持奖励计划的征集、审查、申报、管理及各项优惠政策的坚忍不拔、落实工作。

（四）规划建设局主要职责：

1、协调有关部门抓好区内总体规划的编制、报批、调整和管理工作。

2、负责区内新建项目设计方案和总体平面图的初审和报批工作。

3、负责区内建设档案的管理工作。

4、协调有关部门对区内从事建筑产品生产、交易及有关活动的单位的资质审查、建设工程的造价管理和质量监督工作。

5、负责区内基础设施的建设、维护及管理。

6、负责区内道路的养护工作。

7、负责依法对区内市容环境卫生进行管理监督。

8、负责对区内各类建筑垃圾、生活垃圾及有毒有害垃圾废弃物进行处理，对区内的环境卫生公益基础设施进行建设、管理。

9、负责对区内绿化地进行系统规划并组织实施。

10、负责对区内现有公共绿地、道路绿地、防护绿地、生产绿地以及绿化设施进行管理与维护。

（五）安全生产和产品质量管理局主要职责：

1、协调有关部门研究在产业政策、资金投入、科技发展工作中涉及安全生产的相关工作。

2、协助有关部门组织特大事故和较大影响的重大事故的调查处理、办理结案和应急救援工作。

3、协调有关部门抓好区内安全生产行政执法工作。

4、定期分析和预测区内安全生产形势，协调有关部门研究、解决安全生产中的重大问题。

5、协调有关部门制定质量、标准化、计量行特种设备监督管理的有关制度和办法并组织实施。

6、协调有关部门对产品质量和市场商品质量实施监督检查，配合有关部门做发全区特种设备的质量监督与安全监察工作。

（六）国土资源分局主要职责：

1、协调有关部门组织编制和实施区内土地利用总体规划和其他专项规划。

2、负责区内土地征用、建设用地的申报工作。

3、协调有关部门做好区内土地使用权出让、租凭、作价出资、转让等工作。

4、协调有关部门和乡镇抓好项目进场前的征地补偿安置，对区内涉及土地问题信访案件进行调查处理。

5、协调有关部门抓好区内土地可能性纠纷的调处工作。

（七）环境保护分局主要职责：

1、贯彻执行国家环境保护法律、法规。

2、协调有关部门制定并组织实施区内环境保护规划。

3、负责区内新建、改建、扩建项目前期环保申报工作。

4、协调有关部门抓好区内涉矿企业排污申报登记、排污收费、污染源治理等管理工作。

5协调有关部门抓好区内环境监察工作。


